
佛山自编地址申报端用户操作指引 

一、系统基本信息与访问指南 

系统名称：佛山地址管理系统

访问途径： 

 用户端网址： https://zhjg.fsamr.foshan.gov.cn/address/ 

二、账号登录流程 

1. 登录处理： 

 
然后点击“开始查询”按钮： 

 
2. 通过第三方认证平台授权进入系统后，系统会自动跳转到佛山

地址管理系统。 

• 系统会自动获取您的第三方账号信息（身份证号、姓名、手机

号等） 

• 如果您是首次使用，系统将自动为您创建账号 



• 如果您已有账号，系统将直接登录 

3. 登录成功  

登录成功后，根据系统提示选择办理事宜，即可进入表单页面

进行后续操作。 

 

三、表单提交流程 

步骤一：选择基本地理信息 

4. 在“城市”下拉菜单中选择城市。 

5. 在“区域”下拉菜单中选择区域。 

6. 在“街道”下拉菜单中选择街道。 

7. 在“社区”下拉菜单中选择社区，社区列表根据所选街道动态

加载，请确保与营业执照及实际地址一致 

步骤二：填写道路及门牌信息 

 “路名”：输入道路名称（如“汾江中路”或“季华四路”）。

 “门牌号”：输入门牌号（如“220号”或“A栋302”）。

 “附加信息”：填写额外描述（如“xx大厦”或“xx楼”）。

 “是否有路牌”：选择“是”或“否”。选择“否”时，系统

自动跳过“门牌号”填写



 

步骤三：填写楼层信息 

 “所在楼层”：填写建筑所在楼层。

 “总楼层”：填写建筑总层数（地上地下合计），请确保总楼

层 要大于 所在楼层

步骤四：地图定位 

 点击“打开地图位置选择器”按钮，弹出地图窗口。

 在地图上准确选定位置并确认，系统将自动回填经纬度及详细

地址。
 

步骤五：检查完整地址 

 核对表单中显示的完整地址。

 若区/街道与输入不一致，系统会弹出自动更正提示，确认后

生效步骤六：场地与入库信息填写

 “产权场地面积”：填写产权证书上对应面积。

 “可出租场地面积”：填写实际可出租面积，不能大于产权场



地面积 

 “房屋用途”：选择居住、商业、工业或政府类物业

 系统根据面积自动判定“地址全部入库”或“部分入库”，如

为部分入库请填写“部分入库描述”。

步骤六：是否允许转租设置 

 在“建筑物地址信息采集”卡片中，选择“是否允许转租”为 

“是”或“否”

 选择“是”时，后续需在“运营主体信息”中上传“转租证

明”。

步骤七：自行分割设置 

 在“建筑物自行分隔信息”卡片中，选择“是否允许分割”为 

“是”或“否”

 选择“是”后，依次填写：

• 地址编码规则（如“之”） 

• 起始编号（例如1） 

• 地址后缀单位（如“室”、“间”） 

• 地址分割数量  
• 排除编号（英文逗号分隔，如“4,14”） 

• 备注（如：用于东区楼层编号） 

• 点击查看全部地址样例，可以查看所有地址样例 

• 系统实时生成并预览地址样例，确保规则正确再提交 

步骤八：上传照片及图纸 

 分割图纸：点击“上传”按钮上传分割图纸。上传后可点击示

例图查看分割图纸示例。



 临街/街景照片：照片需含定位信息，完整展示街道及周边建

筑。可点击“上传”按钮上传，或扫码上传。系统将校验定位

与申报是否匹配，不匹配时需重新上传。

 门牌照片：照片需含定位信息，门牌照片应清晰显示道路名称、

门牌号及二维码。可点击“上传”按钮上传，或扫码上传。系

统将校验定位与申报是否匹配，不匹配时需重新上传。

步骤九：佛山市农村集体三资智慧云管理平台 

1. 先选择是否持有不动产权证书 

2. 选择“是” 

1. 上传不动产权证书 

2. 填写证书编号 

3. 选择“否” 

点击“否”后，会展开证明材料类型，让您选择以下证明材料之一： 

（1）建设工程竣工验收（或备案）及消防验收（或备案）材料 

（2）当地人民政府或其派出机构、各类经济功能区管委会等部门、

单位出具的住所使用证明 

（3）属于自建房的，提交房屋安全鉴定合格证明（即指可靠性鉴定

报告，分为民用建筑和工业建筑两种。一是鉴定报告里应包括安全

性和使用性鉴定这两种鉴定内容。二是民用建筑房屋可靠性等级需

评定为I或II级，工业建筑房屋可靠性等级需评定为一、二级。佛山

市开展房屋安全鉴定业务的单位名录可登录佛山市住房和城乡建设

局官方网站查询） 

若选择“当地人民政府或其派出机构、各类经济功能区管委会等部

门、单位出具的住所使用证明”，需要进一步选择住所使用证明类

型： 

（1）各区人民政府或其派出机构出具的住所使用证明 

（2）建筑物属于农村集体资产并已在“三资平台”备案的，提供资

产编号及截图 

（3）已取得“三资平台”土地资产编号但未取得建筑物资产编号的，

提供土地资产编号及截图 

4. 上传文件 



 

1. 选择完毕后上传相应的产权证明 

2. 当住所证明类型为“建筑物属于农村集体资产并经佛山市农村

集体三资智慧云管理平台备案”时，还需补充： 

（1）在“三资平台”备案的建筑物资产编号或土地资产编号 

（2）对应“截图”上传框：上传三资平台截屏证明。 

5. 关键注意事项 

1. 文件要求：文件类型仅限PDF，单文件≤10 MB，上限10个；  

2. 材料真实性：所选证明一旦提交，不可更改；如遇特殊情况，

请事先联系技术支持。 

3. 编号一致：输入的证书或备案编号必须与上传文件正文中编号

完全一致，否则审核可能不通过。 




步骤十：建筑物产权信息\运营主体信息 

4. 以产权人页面为例，如果使用自然人账号登录，则姓名和身份

证号会自动绑 定为当前登录账号的信息，同理，使用组织机构登

录，则组织机构名称和统一社会信用代码会自动绑定当前登录账号

的信息。 

5. 输入联络人信息 

6. 以产权人页面为例，上传身份证图片，如果是使用组织机构登

录，则需要上传营业执照，一般支持常见的文件格式如 WORD、PDF

以及图片格式如如 JPEG、PNG 等。 

7. 上传产权证明，可上传多个



 

步骤十一：暂存草稿 

 在填写过程中，可随时点击页面底部的“暂存”按钮保存当前

所填内容。 

 下次进入这个页面可以从草稿箱中恢复上一次暂存的内容  

步骤十二：提交 

 在正式提交前，建议使用“暂存”功能备份； 

 确认所有字段无误后，点击“提交”按钮，弹出预览窗口； 

 点击“确定”完成申报。 

 

四、常见问题及解决方法

问题1：地址分割不合理 

原因：分割数量过多导致单个部分面积不足 
解决方法：调整“地址分割数量”，系统会给出最大建议值 

 

问题2：区/街道与地图定位不一致

原因：手动输入与地图数据不匹配 

解决方法：接受系统自动更正或重新使用地图定位功能 

 



五、地址变更服务 

步骤一：进入“我的办理进展” 

• 登录后，点击页面上方菜单中的 “我的办理进展”。 

• 在列表中找到需要变更的地址记录。 

• 在该记录右侧点击 “地址变更” 按钮，会弹出“地址变更”窗

口。 

 
步骤二：填写变更信息 

• 在弹出的表单中，根据提示依次填写： 

• 基本信息 

• 选择城市、区域、街道、社区等。 

• 门牌信息 

• 输入路名、门牌号、附加信息（如小区、楼栋）。 

• 楼层信息 

• 填写所在楼层和总楼层（总楼层必须大于所在楼层）。 

• 位置定位 

• 点击 “打开地图位置选择器” 按钮。 

• 在地图上选取正确位置后确认，系统会自动回填经纬度。 

步骤三：提交变更申请 

• 确认填写信息无误，点击 “确认变更”。 

• 如果信息不完整或格式不正确，系统会弹出提示，需要根据提示修



改后再提交。 

• 提交成功后，页面会显示最新变更状态。 

 

六、地址管理 

当您的自编地址审核通过之后，您可为每个子地址报送实际使用人信

息。 

步骤一：进入“我的场地” 

在我的进展页面，点击页面上方菜单中的【我的场地】，进入场地管

理页面。 

 
步骤二：点击“管理地址” 

在目标地址卡片右侧，点击【管理地址】按钮，系统将弹出“地址管

理”窗口，展示该地址下所有自编子地址列表。 

 
步骤三：选择需报送的子地址 

在“自编地址列表”中，勾选您要报送使用人的地址（支持多选）。 

注意：仅“未报送使用人”状态的地址可勾选，已停用地址不可操作。 

步骤四：点击“登记使用人” 

勾选完成后，点击列表上方【登记使用人】按钮，系统将弹出“登记

使用人”窗口，并按提示完整填写使用人信息。 



 
步骤五：提交登记 

确认信息无误后，点击【确定】提交。系统将提示“提交成功”，并

自动刷新地址列表。 

 

七、地址注销服务 

步骤一：进入“我的场地” 

• 登录后，点击上方菜单中的 “我的场地”。 

• 找到需要注销的地址，在右侧点击 “注销备案” 按钮。 

步骤二：确认操作 

• 系统会弹出提示窗口，并设有10 秒倒计时。 

• 倒计时结束后，点击 “确定”，系统提交注销申请。 

• 此倒计时是为了防止误操作，如不想注销，可在倒计时内关闭窗口。 

 
步骤三：查看注销进度 

• 在上方菜单中选择 “办理注销的场地”。 

• 在列表中可查看所有已发起的注销申请状态。 



• 如审核通过，该地址状态将显示为已注销；如被驳回，请根据提示

重新提交。 

 
 


