初次刻章办理流程





一次跑动


温馨提示：

1、本指引所指刻章店必须具备公安机关《特种行业许可证》，一般私章刻制店不能承接公章备案登记业务；
2、在市一级登记设立的企业、机构、团体以及市级机关均在所在地所属区的刻章店办理。
3、如未收到验证码，请带齐相应类别资料到合法刻章店办理刻章业务；

4、“多证合一”新登记单位在线下单操作方法详见刻章指引；

二次刻章（遗失、损坏、变更）办理流程











温馨提示：

本指引所指刻章店必须具备公安机关《特种行业许可证》，一般私章刻制店不能承接公章备案登记业务；

2、在市一级登记设立的企业、机构、团体以及市级机关均在所在地所属区的刻章店办理。3、印章遗失（被抢、被盗）需要补刻公章的，需要提交《印章遗失（被抢、被盗）补刻登记表》。
公章缴销办理流程




温馨提示：

1、本指引所指刻章店必须具备公安机关《特种行业许可证》，一般私章刻制店不能承接公章备案登记业务；
2、在市一级登记设立的企业、机构、团体以及市级机关均在所在地所属区的刻章店办理。
3、如公章未办理备案需缴销的，由法定代表人（负责人）到场填写《印章未备案声明》；

    4、因单位或者机构名称变更办理缴销的，企业还须提供《变更通知书》，其他组织提供其核准登记部门出具的《名称变更文件》或有效证明。

多证合一新设立


企业、个体工商户


（第二类）





社会团体、民办非企业单位（第三类）


商业性银行、金融机构（第四类）


清算组（第五类）


临时性组织（第六类）





携带申请资料到单位所在地所属区的刻章店刻章并办理备案





线下办理：凭刻章验证码到刻章店，刻章店协助在线下单





线上办理：凭刻章验证码在 《广东治安户政》 微信公众号上下单





携带身份证原件到刻章店领取公章及公章备案证明（立等可取）





企业、个体工商户（第二类）


社会团体、民办非企业单位（第三类）


商业性银行、金融机构（第四类）


清算组（第五类）


临时性组织（第六类）








是否有 章





是





否





携带公章遗失声明和申请材料到刻章店刻章并办理备案





携带申请材料及原印章到刻章店刻章并办理备案，领取公章缴销回执





携带身份证原件到刻章店领取公章及公章备案证明（立等可取）





企业、个体工商户（第二类）


社会团体、民办非企业单位（第三类）


商业性银行、金融机构（第四类）


清算组（第五类）


临时性组织（第六类）








携带申请材料及原印章到刻章店办理补录及注销，领取公章缴销回执








